PATVIRTINTA

Silutés lop3elio-darzelio ,,Zvaigzduté
direktoriaus 2023 m. vasario 28 d.
jsakymu Nr. V1-19

SILUTES LOPSELIO-DARZELIO ,,ZVAIGZDUTE“ MAITINIMO ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Lopselio-darzelio maitinimo organizatorius yra kvalifikuotas darbuotojas.
2. Pareigybés lygis-C.
3. Maitinimo organizatorius pavaldus direktoriui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Maitinimo organizatoriaus pareigas einantis darbuotojas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

4.1. Maitinimo organizatoriumi dirbti priilmamas asmuo, turintis ne Zemesnj kaip vidurinj
arba profesinj iSsilavinima;

4.2. savo darbe dél vaiky maitinimo organizavimo vadovautis galiojanciais teisés aktais;

4.3. buti susipazings su darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrin€s ir civilinés saugos
instrukcijomis, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir nuostatais;

4.4. Turi zinoti ir iSmanyti: Lietuvos higienos normas ,,Istaiga, vykdanti ikimokyklinio ir
(ar) prieSmokyklinio ugdymo programg®, Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai; pagrindiniy
maisto produkty sudétj, pagrindinius maisto medziagy Saltinius jvairioms ugdytiniy grupéms; maisto
sandéliavimo ir saugojimo reikalavimus; Gerosios higienos taisykles, jy reikalavimus.

4.5. buti susipazings su jstaigoje naudojamy valymo ir plovimo priemoniy saugos duomeny
lapais;

4.6. dirbti gali asmuo, pasitikrines sveikatg ir iSklauses higienos jguidziy kursus.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vykdo viesyjy pirkimy (maisto pirkimy) iniciatoriaus funkcijas: rengia maisto produkty
pirkimy uzsakymo paraiskas, vykdo su tiekéjais sudaryty sutarCiy prieziiirg (tikrina kainas ir atvezty
prekiy kokybe, seka sutar¢iy galiojimo pabaigg ir informuoja tikved] prie§ 2 meén.) visg sutarties
galiojimo laikotarpj;

5.2. vykdo maisto prekiy pirkimo verciy skaic¢iavimus ir kiekvieny mety pabaigoje pateikia
ukvedziui;

5.3. Pagal valgiarastj uzsako maisto produktus, i$ tiekéjy su kuriais sudarytos sutartys.



5.4. Priima maisto produktus i§ tiekéjy, sutikrina kiekius, kaing, kokybe, realizacijos laika,
atitikimg maisto higienos reikalavimams.

5.5. Prizitri, kad tiekéjy pristatomi maisto produktai buty saugts, turéty tai patvirtinancius
dokumentus, reikalauja, kad kartu su produktais tickéjas pateikty sgskaitas faktiiras.

5.6. Kiekvieng dieng, pagal valgiarastj, iSduoda maisto produktus j virtuve, juos nuraso
sandélio apskaitos knygoje.

5.7. Tinkamai sandéliuoja maisto produktus, priziiiri juose esancio inventoriaus, jrengimy,
indy Svarg ir tvarka.

5.8. Kiekvieng ménesj vykdo maisto produkty suderinimag su specialistu, laiku ir tvarkingai
veda maisto produkty apskaita.

5.8. Pildo maito zaliavy ir produkty priémimo, maisto ir produkty laikymo, greitai gendanciy
maisto produkty priémimo Zzurnalus.

5.9. UfZtikrina materialiniy vertybiy sandéliavima, tikslia apskaita, likucius. Uztikrina
produkty realizacijos galiojimo laikg.

5.10. Pildo Zurnalus: Maisto zaliavos ir produkty priémimo, Maisto Zaliavy laikymo, Greitai
gendanc¢iy maisto produkty.

5.11. Dalyvauja inventorizuojant materialines vertybes (maisto produktus 1 kartg ketvirtyje),
laiku pateikia patikrinimams reikalingus dokumentus.

5.12. Zenklina maisto sandélio inventoriy pagal naudojimo paskirtj;

5.13. pastebéjus svarstykliy, termometry rodmeny netikslumus, nedelsiant informuoja
tkvedj;

5.14. materialiai atsako uz sugedusius ar pasibaigusius vartojimo terminais produktus.

5.15. Veda dokumenty apskaita pagal paramos programas (,,Pienas vaikams® ir ,,Vaisiy ir
darzoviy vartojimo skatinimas* ir kt.).

5.16. Turi teis¢ perspéti vaikus ir visus darbuotojus, neekonomiSkai naudojancius jstaigos
materialines vertybes.

5.17. ] darbg ateina ir i§ jo iSeina darbo grafike nurodytu laiku, pranesa susirgus.

5.18. Bendradarbiauja, teikia sitilymus jstaigos tobulinimui, dalyvauja posédziuose,
pasitarimuose kitoje jstaigos veikloje.

5.19. Atsakinga uz nemokamo maitinimo daviniy apskaic¢iavima, supakavima, iSdalinimag
teveliams.

5.20. Atsakingas uz einamgja finansy kontrole, vykdant Pareigybés apraSyme numatytas
funkcijas.

5.21. Materialiai atsakingas uz maisto produktus esancius maisto produkty sandélyje ir kita
turta.

5.22. Atsako uz kokybiska pareigy vykdyma, numatytg Siame aprase.

6. Vykdo Kkitus teisétus lopSelio-darzelio direktoriaus nurodymus susijusius su S$iuo
pareigybés apraSymu.




